SU-0031


Pálinkás Tiborné: Billentyûkombinációk  (  PC-Puskák 10., SULI-SOFT 46. kötete


7-12. osztályosoknak is.





A HUNDIDAC 2003 Arany-díjas kiadvány rövid ismertetése:


A Windows billentyûzetrõl és egérrel is kezelhetõ. Segítség, hogy a leggyakrabban használt parancsok billentyûkombinációval is elérhetõk. 


Vigyázat!!!! Más Windows alatt is mûködõ programban ugyanaz a billentyûkombináció egészen mást is jelenthet! Például, ami az egyik programban a másolás funkció rövidítése, az máshol a törlés lehet. Az alábbi programok billentyûkombinációkban való eligazodáshoz nyújt segítséget ez a füzet:


- magyar nyelvû változatokhoz: Programkezelõ, Filekezelõ, Paint(brush), Write, Winword 2.0, Winword 6.0, 


				Excel 4.0.


- angol nyelvû változatokhoz: 	Coreldraw 3.0, Printartist 3.0, Powerpoint 4.0.





A kiadvány a kerettantervnek is megfelel.





A kiadvány fõ fejezetei:


Bevezetés


Programok és billentyûkombinációk (a programok felsorolását ld. fent)


Egyéb programok  (jegyzetelésre)





Hardver feltételek: IBM számítógép a megfelelõ programokkal





A „PC-PUSKA” sorozat elkészítésének célja:


A számítógépek mellé olyan rövid ismertetõket - ha úgy tetszik „puskákat” tenni a tanulók kezébe, hogy a gépkezelés tudnivalói ne pusztán „holt”, „bemagolandó” ismeretek legyenek, hanem azokat mindig alkalmazni tudják a megfelelõ segédletek segítségével. 


Ezen ismertetõket használva felkészülnek arra, hogy a számítástechnika folyton változó tudomány, s nincs olyan ember, aki minden kérdésre azonnal tudja a választ. De mindenkinek tudnia kell megismerni és használni a rendelkezésére álló HELP-eket - legyenek azok akár írott, akár számítógépes formában.


Aki e füzetecskék tartalomjegyzékét ismeri, a már tanult és a begyakorlásra váró kérdésekre a feleletet ezekbõl keresi ki, s nem szorul tanárai és diáktársai állandó segítségére. Az így felszabaduló idõben a kollégáknak lehetõségük nyílik a differenciált oktatásra.


S végül e füzeteket tanulói munkafüzetként lehet használni. Úgy próbáltuk megszerkeszteni az oldalakat, hogy maradjon hely jegyzetelésre. A középen található lapokra a géptermi példányoknál a tanárok egyedi igénye szerint fontos egyéb speciális tudnivalók, a tanulói példányoknál egyéni jegyzetek írhatók illetve ragaszthatók.





Kapcsolódás más tantárgyakhoz: 


Angol (szakkifejezések).





Kapcsolódó kiadványok, témakörök: A kiadványban szereplõ programokat leíró megfelelõ PC-PUSKÁK:


Programkezelõ és Asztal (SU-0007), Filekezelõ és Intézõ (SU-0010), Ablakok (SU-0011), Write-Wordpad-Jegyzettömb (SU-0012), Paint(brush) (SU-0013), Excel (SU-0030).





A munkafüzet feldolgozásához javasolt óraszám: 


Az éppen tanult programok óraszámával egyezik meg.





A munkafüzetet az alábbiak szerint javasoljuk beszerezni és használni:


Szaktanárok részére 1-1 példány - tartós segédkönyvként.


Számítógépenként 1-1 példány - tartós tanulói segédletként az órai munkához. (Ha 2 tanuló dolgozik egy gépnél, akkor tanulónként 1-1 példány!)


Tanulói munkafüzetként - tartós tanulói segédletként az iskolai tanulmányok idejére.





Ezt az ismertetõt módosítottuk: 2004. november 7.
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